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I. INFORMACION GENERAL

Nombre de la asignatura
PRACTICA ADMINSITRATIVA

Carrera

Derecho

Cédigo UTA-FICS-D-01-MP-UP-07-04 PRERREQUISITOS

Modalidad Asignatura Cédigo

PRESENCIAL DERECHO ADMINISTRATIVO UTA-FJCS-D-01-MP-UP-04-02

Unidad organizacional curricular
PROFESIONAL

Créditos/Horas CORREQUISITOS
3_ Asignatura Cédigo
Nivel
SEPTIMO
CARGA HORARIA
Componente de aprendizaje en Componente de aprendizaje en contacto con |Componente de aprendizaje préactico
contacto con el docente por semana |el docente por ciclo académico experimental, componente de aprendizaje
autbnomo
3 48 96
Horas de tutoria académica semanales [Horas de tutoria presenciales por ciclo Horas de tutorias virtuales por ciclo
académico académico
1
16 0
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TOTAL DE HORAS DE APRENDIZAJE EN EL CICLO DE ESTUDIOS

Numero de horas del componente de aprendizaje en contacto con el docente semanal 3
Numero de horas del componente de aprendizaje en contacto con el docente semestral 48
Numero de horas del componente de aprendizaje practico experimental y componente de 96
aprendizaje autbnomo

TOTAL DE HORAS AL SEMESTRE 144
(Numero de horas del componente de aprendizaje en contacto con el docente semestral + NUumero

de horas del componente de aprendizaje practico experimental y componente de aprendizaje

auténomo.)
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[l DESCRIPCION Y OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA

Propésito

Con la asignatura de Practica Administrativa se pretende ofrecer las herramientas necesarias para que el estudiante pueda desarrollar
habilidades para manejar el proceso administrativo asi conocer y valorar, de modo analitico los principios, conceptos e instituciones que
regulan y lo compenetran en la naturaleza y modos de actuacién de la Administracion Publica, mediante los actos administrativos, que
engloban toda aquellas manifestaciones del Derecho ;por medio de las cuales el Estado y sus distintos érganos establecen relaciones
juridicas con los ciudadanos e instituciones.

Descripcion de la asignatura

El Médulo de Préactica Administrativa se desarrolla como un espacio integrador en el que los estudiantes relacionan el conocimiento tedrico
con la practica y su futura labor profesional. En este contexto, los estudiantes patrocinan procesos en sede contencioso-administrativa, lo que
les permite identificar las nociones basicas del Derecho Procesal Administrativo, comprender y manejar su normativa, asi como aplicar de
manera practica las disposiciones correspondientes.
Unidades de estudio:

e Unidad 1: Normas rectoras del Derecho Procesal Administrativo.

¢ Unidad 2: Cddigo Organico Administrativo y sus procedimientos.

¢ Unidad 3: Practica de los procedimientos administrativos.
Metodologia:
El aprendizaje se desarrollard mediante el andlisis de casos practicos, resolucién de problemas juridicos, discusiéon dirigida, simulaciones de
audiencias y la elaboracion de escritos procesales, favoreciendo un aprendizaje activo y critico.
Resultado de aprendizaje:
Identifica y aplica correctamente las normas del Derecho Procesal Administrativo, manejar el Cédigo Organico Administrativo en sus aspectos
procedimentales, y se desenvuelve con solvencia en la practica de procedimientos administrativos, con competencias profesionales para el
ejercicio en sede contencioso-administrativa.
Actividades :
Unidad 1: Normas rectoras del Derecho Procesal Administrativo

e Controles de lectura sobre los principios del Derecho Procesal Administrativo.

* Mapas conceptuales gue sinteticen los principios rectores y su aplicacion practica.

e Foro de discusion .

Unidad 2: Cédigo Organico Administrativo y sus procedimientos
* Resolucion de casos practicos aplicando articulos especificos del COA.
¢ Talleres de analisis normativos.

e Controles de lectura.

Unidad 3: Préactica de los procedimientos administrativos
e Elaboracién de escritos procesales: reclamos administrativos, recursos de revision, demandas contencioso-administrativas.
e Simulacion de audiencias en sede contencioso-administrativa, con roles asignados (jueces, parte actora, parte demandada).
e Patrocinio simulado de casos: cada estudiante prepara y defiende un caso ficticio basado en problemas reales.

* Andlisis de jurisprudencias relevantes en materia contencioso-administrativa.
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Objetivo general de la asignatura

Desarrollar en los estudiantes las competencias y habilidades necesarias para aplicar de manera efectiva los principios y procedimientos
administrativos en entornos laborales reales, a través de la integracion de conocimientos tedricos y practicos, con el fin de mejorar su
capacidad para gestionar procesos administrativos, tomar decisiones y contribuir al funcionamiento eficiente de las organizaciones.

Objetivos especificos de la asignatura
1.- Identificar las nociones basicas y las normas rectoras del Derecho Procesal Administrativo.
2.-Estudiar el Codigo Organico Administrativo y sus procedimientos.

3.-Desarrollar la practica de procedimientos administrativos

NOTA: Las horas de tutoria académica no se suman, por lo tanto no se incluyen dentro de las horas totales del semestre
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IV PROGRAMA DE ESTUDIOS DE LA ASIGNATURA

Ul Identificar las nociones basicas y las normas rectoras del Derecho Procesal Administrativo.
Unidades tematicas Horas Clase / Componente de Componente de Componente de aprendizaje Instrumentos de evaluacion
aprendizaje en contacto con el aprendizaje practico auténomo incluidas las
docente experimental. actividades de investigacion y
vinculacion con la sociedad
1.1.- Actos de la Administracion Publica: tipos y causales de 13 15 17 Pruebas de Diagnostico

nulidad Trabajos o tareas realizadas fuera de
clases
Trabajos y ejercicios en clases
Ensayos
Control de lectura

SUBTOTAL HORAS 13 15 17 TOTAL HORAS: 45

Resultados de aprendizaje: Identifica los conceptos fundamentales del Derecho Procesal Administrativo, como la accion administrativa, el recurso administrativo, y las partes procesales.

Metodologia de ensefianza : Aprendizaje Basado en Evidencias, Métodos de caso

Estrategias educativas : Simulaciones, Foros, Practicas de campo, trabajos de observacion dirigida, Resolucion de problemas, Lectura, andlisis y comprensién de materiales bibliograficos y documentales, La
elaboracion individual de ensayos, Trabajos y exposiciones

Recursos didacticos : Audiovisuales, Internet

Habilidades Blandas : La empatia, Pensamiento critico, Adaptabilidad
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IV PROGRAMA DE ESTUDIOS DE LA ASIGNATURA

u.2

Estudiar el Codigo Organico Administrativo y sus procedimientos.

Unidades tematicas

2.1.- Procedimientos Administrativos: conceptos, tipos y

procedimiento sancionador

Horas Clase / Componente de Componente de Componente de aprendizaje Instrumentos de evaluacion
aprendizaje en contacto con el aprendizaje practico auténomo incluidas las
docente experimental. actividades de investigacion y
vinculacion con la sociedad
13 15 17 Trabajos o tareas realizadas fuera de
clases

Trabajos y ejercicios en clases
Evaluaciones escritas u orales en
actividades practicas

Trabajos

SUBTOTAL HORAS

13 15 17 TOTAL HORAS: 45

Resultados de aprendizaje: Analiza los principios fundamentales y la estructura del Cadigo Organico Administrativo, asi como reconoce su importancia en la regulacion de la actividad administrativa del Estado.

Metodologia de ensefianza : Aprendizaje Basado en Problemas, Métodos de caso, Método expositivo

Estrategias educativas : Elaboracion de mapas conceptuales, Lectura, andlisis y comprension de materiales bibliograficos y documentales, La elaboracion individual de ensayos, Trabajos y exposiciones

Recursos didacticos : Marcadores, Proyector, Audiovisuales, Internet

Habilidades Blandas : Liderazgo, Flexibilidad, La resolucion de conflictos, Adaptabilidad
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IV PROGRAMA DE ESTUDIOS DE LA ASIGNATURA

u.3 Desarrollar la practica de procedimientos administrativos
Unidades tematicas Horas Clase / Componente de Componente de Componente de aprendizaje Instrumentos de evaluacion
aprendizaje en contacto con el aprendizaje practico auténomo incluidas las
docente experimental. actividades de investigacion y
vinculacion con la sociedad
3.1.- Medios de impugnacién y ejecucién en el Derecho 11 18 14 Pruebas de Diagnostico

Administrativo Evaluacién del desempefio en escenarios
reales o simulados
Evaluaciones escritas u orales en
actividades practicas
Pruebas escritas de la unidad
Control de lectura
Cuestionarios

SUBTOTAL HORAS 11 18 14 TOTAL HORAS: 43

Resultados de aprendizaje: Conoce y aplica la practica de los procedimientos administrativos en temas contencioso-administrativos, asi como en la tramitacién de reclamos en via administrativa y judicial.

Metodologia de ensefianza : Aprendizaje Basado en Problemas, Métodos de caso, Método expositivo

Estrategias educativas : Simulaciones, Resolucién de problemas, La elaboracion individual de ensayos, Trabajos y exposiciones

Recursos didacticos : Marcadores, Proyector, Audiovisuales, Internet

Habilidades Blandas : Liderazgo, Pensamiento critico, Adaptabilidad, Responsabilidad

Aprobado Péagina 8/13



V ESCENARIOS DE APRENDIZAJE (REAL, VIRTUAL, AULICO)

En base al modelo educativo de la UTA, se aplicaran los siguientes escenarios:
« Aulico.- clases en contacto directo con el estudiante a traves de exposiciones magistrales
« Virtual.- A traves de plataformas digitales y el uso del aula virtual.

* Real.- Sala de Audiencias (aplicacion de casuistica de casos administrativos y judiciales)
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VI CRITERIOS NORMATIVOS PARA LA EVALUACION

procedimientos administrativos

Unidad

Objetivos especificos Evaluacion Evaluacién formativa Evaluacién sumativa
diagnéstica (Grado de logro de (valorar los objetivos
(Conocimientos previos) destrezas ) generales
alcanzados y el logro de
destrezas)
1.- Identificar las nociones basicas |Preguntas de sondeo sobre la RUBRICA Evaluaciones
y las normas rectoras del Derecho |Unidad
Procesal Administrativo.
2.- Estudiar el Codigo Organico Preguntas de sondeo sobre la RUBRICA evaluaciones de la unidad
Administrativo y sus Unidad
procedimientos.
3.- Desarrollar la practica de Preguntas de sondeo sobre la RUBRICA evaluacion de la unidad
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VI BIBLIOGRAFIA

BIBLIOGRAFIA BASICA

Autores Afio Titulo Nro Edicion Editorial Pais o Ciudad Nro Nro Paginas Tipo
Ejemplares
Bermudez Soto; Jorge 2014 Derecho Administrativo General 3a edicion Thomson Santiago 1 794 paginas Fisico
Reuters
Cédigo/Ubicacion base de datos: BJCS01887
Comentario: Permite comprender el derecho procesal administrativo
URL:
Autores Afio Titulo Nro Edicion Editorial Pais o Ciudad Nro Nro Paginas Tipo
Ejemplares
Granja Galindo; Nicolas Practica de derecho administrativo 3a edicion Juridica del Quito 1 528 paginas Fisico
Ecuador
Cédigo/Ubicacion base de datos: BJCS00216
Comentario: Libro préactico
URL:
Autores Afio Titulo Nro Edicion Editorial Pais o Ciudad Nro Nro Paginas Tipo
Ejemplares
ASAMBLEA NACIONAL DEL ECUADOR 2022 COGIDO ORGANICO 1 CEP Ecuador Quito 1 78 Virtual
ADMINISTRATIVO

Cédigo/Ubicacion base de datos:

Comentario:

URL:

https://jurlex.lexis.com.ec/lts-visualizer?id=PUBLICO-
CODIGO_ORGANICO_ADMINISTRATIVO_COA&codRO=181021FF1A736C2CD4BE1C267A42F113F297509D&query=%20coa&numParrafo=none
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Autores Afio Titulo Nro Edicion Editorial Pais/Ciudad Nro Nro Paginas Tipo
Ejemplares
Jhayya Segovia; Alberto 2008 Diccionario Derecho Administrativo 1a edicién Corporacion de Quito 1 243 paginas Fisico
Estudios y
Publicaciones
Coédigo/Ubicacion base de datos: BJCS01897

Comentario:

Diccionario de términos basicos

URL:
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